
Em
p

re
sa

G
e

st
o

r
Fi

sc
. T

é
cn

ic
o

Fi
sc

. A
d

m
./

Se
to

ri
al

Fluxo de Pagamento de Contrato – Posto de Trabalho com ou sem Material

Início

Envia documentação 
necessária para 

pagamento

Realiza conferência da 
frequência dos postos 
de trabalho e quando 

couber realiza a 
conferência dos 

materiais

Informações 
corretas?

Sim

Não

Efetua correções 
solicitadas

Envia e-mail 
informando erros

Envia e-mail 
atestando verificação 

com anexos

Realiza levantamento 
e verificação

da documentação 
necessária para 

pagamento e 
verificação de cálculo

Informações 
corretas?

Sim

Não Envia e-mail solicitando 
correções

(CC para F. Técnico
e Gestor)

Elabora e assina o 
termo de 

recebimento 
provisório

Assina o termo 
de recebimento 

provisório

Elabora o termo de 
recebimento 

definitivo

Realiza a verificação 
do processo

Solicita Emissão
da Nota Fiscal

Emite
a Nota Fiscal

Elabora   
o FSPC

Assina o termo de 
recebimento 

definitivo

Assina o FSPC

Registra Pagamento 
no Controle de Saldo 

do Contrato

Fim

Efetua correções 
solicitadas e devolve 

para fiscalização 
administrativa

Solicita 
Encerramento

do Mês

Informações 
corretas?

SimNãoDevolve processo para 
fiscalização 

administrativa corrigir

Envia 
processo 

para DCONT

Inicia montagem 
do processo de 
pagamento SEI

Caso as correções 
não sejam 
atendidas, 

NOTIFICAR  a 
empresa no SICAF


