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	Divisão de Serviços Gerais - DISEG



	     SOLICITAÇÃO DE SERVIÇOS
	Nº       

	1 – IDENTIFICAÇÃO DO SOLICITANTE

Descrição do Órgão:                     Sigla:                Código:  
Local:                               Fone:                          

Solicitante:          

	2 – SERVIÇOS SOLICITADOS - CHAVEIRO
Observações:

Detalhar as seguintes informações:
Campus, Bloco, nº sala quando possível ou outra referência, quantidade de cópias de cada modelo solicitado e destinação das chaves. (Passar as informações possíveis mesmo para outros serviços de chaveiro)

	3 – DESCRIÇÃO DETALHADA DO SERVIÇO 

 

	4 – SOLICITANTE

_______________________________

Data:  _______/_______/_________
  
	5 – APROVAÇÃO DO DIRETOR

_______________________________

Data: _______/_______/_________


	6 – RECEBIMENTO

_______________________________

Data: _______/_______/_________

  


	CONTROLE DE EXECUÇÃO

7 – MATERIAL UTILIZADO

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________


	8 - RECEBIMENTO DO SERVIÇO

_______________________________

Data: _______/_______/_________
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